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Smeérnice €.27 o0 zadavani vefejnych zakazek
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CAST PRVNI
VSEOBECNA USTANOVENI

Clanek 1
Obecna ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje pro potfeby Spravy narodniho parku Ceské Svycarsko (dale jen
Spravy NP) postup pfi zadavani vefejnych zakazek zadavanych podle zakona
€.134/2016 o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni (dale jen zakon) a/nebo
v pfipadé zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu prostfednictvim elektronického
trzisté, a/nebo zakazek malého rozsahu, u kterych neni uloZzena povinnost je zadavat
postupy dle zakona.

2. Smérnice upravuje zakazky komodit uvedenych v Seznamu komodit Usneseni vlady €.
451 7 15.6.2011 pfevySujici 50.000,- K& bez DPH / rok i zakadzky komodit neuvedenych
v Seznamu komodit.

3. P¥i zadavani vefejnych zakazek se Sprava NP fidi ustanovenimi, jejichz dodrzeni ji
uklada aktualné platna Smérnice MZP pro postup pfi zadavani vefejnych zakazek.

4. Dale se fidi ustanovenimi, jejichz dodrzeni ji uklada Sluzebni pfedpis statniho tajemnika
MZP O poskytovani podpory fizeni resortnich organizaci, zejména povinnosti schvalit
zamér na vyhladeni jakékoliv VZ, ktera resortni organizaci zavazuje k penézitému pinéni
prevysSujicimu ¢astku 1,00 mil. KE bez DPH a v pfipadé poradenskych a/nebo
marketingovych a jinych obdobnych sluZzeb v€etné pravnich sluzeb bez ohledu na
stanoveni finan¢niho limitu.

5. Ugelem a hlavnim cilem této smérnice je zavést postupy v ramci procesu realizace
vefejnych zakazek a pfi uzavirani smluv zavazujicich k penézZitému plnéni tak, aby
finanéni prostfedky byly vynakladany hospodarné, efektivné a ucelné a uzavirané
smlouvy obsahovaly doloZzku souhlasu se zvefejnénim obsahu smlouvy v souladu
s pravnimi predpisy. DalSim cilem a uCelem je pak dodrzeni zasad transparentnosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace v pfipadé v8ech vefejnych zakazek bez
ohledu na to, zda jsou postupy pro jejich zadavani upraveny pfimo zakonem nebo jinymi
pravidly.

6. Dale tato smérnice stanovi postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
k dodrzeni zasad transparentnosti, rovného =zachazeni a zakazu diskriminace
uvedenych v zdkoné. Zadavani vefejnych zakazek nad limity, stanovené zakonem pro
vefejné zakazky malého rozsahu, se fidi pfimo zakonem.

7. Centralizované zadavani vefejnych zakazek se zejména tyka komodit:

Elektricka energie;

Plynna paliva;

Telekomunikaéni sluzby;
Kancelarska technika a zarizeni;
PocitaCe a stroje na zpracovani dat;
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Osobni vozidla;
Bezpecnosti sluzby;
Nabytek;
Kancelarské potreby.

Clanek 2
Uvodni ustanoveni

1. Zakazky zadavaji zaméstnanci povéreni zameéstnavatelem (dale jen ,povéfena osoba-
PO*) internimi pfedpisy Spravy NP, {j. pfikazce operace (vedouci zaméstnanec).

2. Zaméstnanci Spravy NP, ktefi jsou opravnéni pozadovat provedeni zadavaciho Fizeni,
jsou povinni svlj pozadavek v€etné nutnych podkladd postoupit PO v dostate¢ném
C¢asovém predstihu, tj. minimalné 10 pracovnich dnu pfed realizaci.

3. PO zastupuje v dobé jeji nepfitomnosti v celém rozsahu zaméstnanec, ktery je povéfeny
zastupovanim.

Clanek 3
Vymezeni pojmtu

1. Vefejnou zakazkou se pro Ucely této smérnice rozumi zakazka realizovana na zakladé
smlouvy mezi zadavatelem a jednim &i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je uplatné
poskytnuti dodavek ¢&i sluzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich praci a jejiz
predpokladana hodnota presahuje 2 000 000 Ké bez DPH v pfipadé zakazky na sluzby
nebo dodavky a 6 000 000 Ké bez DPH v pfipadé zakazky na stavebni prace.

2. Zadavatelem se pro uc€ely této smérnice rozumi Sprava NP, pfip.osoby opravnéné
jednat jménem zadavatele.

3. Centralnim zadavatelem je vefejny zadavatel (MZP), ktery provadi centralizované
zadavaci fizeni pro jiné/ho zadavatele (Sprava NP) a zadava vefejnou zakazku na
dodavky, sluzby &i stavebni prace na ucet jinych zadavateld.

4. Predpokladana hodnota je predpokladana vySe penézitého zavazku vyplyvajiciho
z pInéni vefejné zakazky za stanovené obdobi. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty je
vzdy rozhodna cena bez DPH ke dni vyhlaSeni zakazky.

5. Vefejné zakazky se podle vySe jejich pfedpokladané hodnoty déli na nadlimitni vefejné
zakazky, podlimitni vefejné zakazky a vefejné zakazky malého rozsahu.

6. Verejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladana
hodnota nedosahne v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na
sluzby 2.000.000,- Ké bez DPH nebo v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace
6.000.000,- K& bez DPH. Tyto zakazky, kromé zakazek komodit uvedenych v Seznamu
komodit, které budou pofizovany a obménovany prostfednictvim elektronického trzisté,
neni povinna Sprava NP zadavat podle zakona, avS8ak je nutné pfi jejich zadavani
respektovat a dodrzovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
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diskriminace. Procesem realizace vefejné zakazky — poptavkovym fizenim s moznym
vyuzitim e-trzi§té, Sprava NP zajisti zadani zakazky za cenu v misté a ¢ase obvyklou,
pfesnym nadefinovanim obecnych parametrd bez udani znacky &i nazvu zbozi, zajisti
rovnou soutéz pro vSechny uchazece.

7. Hodnotici kritéria — zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky
vztahujici se vzdy k nabizenému plnéni vefejné zakazky. Témito kritérii mohou byt
zejména kvalita, technicka uroven, estetické a funk&ni vlastnosti, vlastnosti pinéni
z hlediska zivotniho prostfedi, provozni naklady, navratnost nakladu, zaruc¢ni a pozaruéni
servis, zabezpec€eni dodavek, dodaci Ihita nebo Ihita pro dokonc€eni. Jednotlivym dil€im
kritériim se stanovi jeho vaha, ktera se vyjadfi v procentech. Stanovena vaha muze byt u
jednotlivych dil&ich hodnoticich kritérii shodna &i nikoliv.

CAST DRUHA
POSTUP PRI ZADAVANiI VEREJNE ZAKAZKY

Clanek 4
Priprava verejné zakazky

1. Pfed zahajenim zadavaciho Fizeni stanovi zadavatel (PO) v souladu s pravidly
stanovenymi v zakoné predpokladanou hodnotu zakazky. U vefejnych zakazek, jejichz
predmétem jsou obdobna plnéni, dodavky, prace nebo sluzby, zadavatel scita hodnoty
za posledni u€etni obdobi, tj. jeden kalendarni rok.

2. Dale zadavatel (PO) stanovi zadavaci podminky v souladu s pravidly stanovenymi
v zakoné.

Clanek 5
Zadani verejné zakazky

1. Nabidky na pInéni vefejné zakazky otevira, posuzuje a hodnoti komise. U podlimitnich
zakazek je komise minimalné tficlenna a u nadlimitnich zakazek minimalné péticlenna.

2. Nabidky jsou hodnoceny dle hodnoticich kritérii stanovenych v zadavacich podminkach.

3. Dale zadavatel (PO) postupuje dle zakona.

CAST TRETI
POSTUP PRI ZADAVANI VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

Clanek 6
Obecné zplsoby a postupy
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Zpusoby a postupy pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu komodit neuvedenych
v Seznamu komodit Usneseni viady ¢.451 z 15.6.2011 podle vyse financnich limita.

1. Zda se jedna o vefejnou zakazku malého rozsahu, je povinna urcit PO. V souvislosti
stim je PO, stejné jako v pfipadé zadavani ostatnich vefejnych zakazek povinna
stanovit pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky, tedy stanovit pfedpokladanou vysi
penézitého zavazku vyplyvajici pro zadavatele z pInéni vefejné zakazky (bez DPH).

2. V pfipadé zakazek na dodavky nebo sluzby, které se opakuji po vice let a jejichz vySe
by za dobu 4 let pfesahla ¢astku 2 000 000,- K€ bez DPH, je nutno vzdy pfedem zvazit
zafazeni zakazky do pfislusné kategorie, pfedevsim, zda v tomto pfipadé neni nutno
Z hlediska zakona vypisovat tuto zakazku na delSi dobu a cenu nad 2 000 000 K¢, f{j.
v rezimu zakona. Obdobné plati u zakazek na stavebni prace s tim, Ze hranici je ¢astka
6 000 000,- K¢ bez DPH.

3. Vzhledem k tomu, Ze hodnota pInéni poskytnutého na zakladé verejné zakazky malého
rozsahu maze byt do 2 000 000,- KE bez DPH, v pfipadé dodavek a sluzeb a v pfipadé
stavebnich praci az do 6 000 000,- Ké bez DPH, tato smérnice stanovi postup pro
zadavani v zavislosti na pfedpokladané hodnoté predmétu vefejné zakazky malého
rozsahu Ci poptavkového Fizeni.

4. Rozdéleni vefejnych zakazek malého rozsahu, které vychazi z principu proporcionality,
zohledriuje cenu vefejné zakazky malého rozsahu ve srovnani s naklady na proces
jejiho zadani a mozné pfinosy zadavaci procedury.

Clanek 7
Verejné zakazky s predpokladanou hodnotou do 200 tisic KE bez DPH (resp. do 400
tisic K€ bez DPH u stavebnich praci)

Zakazky na dodavky nebo sluzby, jejichz vysSe plnéni nepfesahne 200.000,- KE bez DPH a

zakazky stavebniho charakteru (stavebni prace + projektové prace, pokud jsou zadavany

spolecné se stavebnimi pracemi) jejichz vySe pInéni nepfesahne 400.000,- K& bez DPH

1. Tyto zakazky je mozné zadat pfimym oslovenim jednoho dodavatele. Zadavatel, tj. PO
je povinen posoudit, zda je vySe sjednané ceny obvykla v daném Case a misté plnéni.
O pfimém zadani vefejné zakazky malého rozsahu dle tohoto bodu rozhoduje vzdy PO,
jejiz opravnéni plyne z pfislusného vnitfniho pfedpisu a je k tomuto druhu ukonu dle
tohoto predpisu zmocnéna. O pfimém zadani zakazky timto zplsobem nemusi byt
sepsan zadny pisemny zapis. Vybér dodavatele bude pouze fadné odlvodnén na
krycim listu smlouvy Ci objednavky, a to vzdy.

2. PO vefejnou zakazku zadava nasledujicim zpisobem:

e Obraci se na jednoho, popf. na vice dodavatelll s vyzvou k pfedloZzeni cenové
nabidky (eventualné s dalSimi podminkami plnéni), pisemné prostfednictvim
emailové posty, telefonicky.

e Rozhoduje na zakladé dodavatelem predlozené Ci jinak dostupné aktualni nabidky
0 uzavieni smlouvy, popf. pfedlozeni objednavky (neni nutné ustanovit hodnotici
komisi).
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Uzavira smlouvu (uzavienim smlouvy se v tomto pfipadé rozumi rovnéz doruceni
objednavky); pfipadné rozhoduje o nepfidéleni vefejné zakazky/odmitnuti nabidky.
Soucasti dokumentace zakazky je pisemna & elektronicka komunikace
s dodavatelem &i dodavateli

Clanek 8

Zakazky s predpokladanou hodnotou presahujicich 200 az 750 tisic KE bez DPH

(resp.400 tisic az 2,5 mil Ké bez DPH u stavebnich praci)

Zakazky na dodavky nebo sluzby s vysi pInéni pfes 200.000,- K& bez DPH avSak
nepresahujici 750.000,- K¢ bez DPH; zakazky na stavebni prace s vySi plnéni pfes 400.000,-
K¢ bez DPH avsSak nepfesahuijici 2.500.000,- K& bez DPH

1.

U téchto zakazek je zadavatel povinen (s vyjimkou uvedenou v bodé 2., odst.2) oslovit
alespon tfi dodavatele a to prikaznym zplsobem, tj. mailem &i pisemné. O zadani
vefejné zakazky malého rozsahu dle tohoto bodu rozhoduje vzdy povéfena osoba
(zpravidla vedouci zaméstnanec, tj. pfikazce operace), jejiz opravnéni plyne
z pfislusného vnitiniho predpisu a je k tomuto druhu ukonu dle tohoto pFedpisu
zmocnéna. O zadani zakazky timto zpusobem musi byt sepsan pisemny zapis, ktery
zdlvodriuje vybér kone¢ného dodavatele.

Zadavatel, PO verfejnou zakazku zadava nasledujicim zplsobem:
Obraci se na minimalni poCet dodavatell (ij. alespori tfi dodavatele) s vyzvou
k pfedloZeni nabidky (s vymezenim pozadovaného plnéni a eventualné dalSimi
podminkami pInéni). Vyzva musi obsahovat rovnéz udaje o kritériich rozhodnych pro
zadani zakazky (hodnotici kritéria), ktera vSak nemusi byt vymezena jako hodnotici
kritéria podle zakona; dobu pro podani nabidek dodavateli musi stanovit minimalné v
rozsahu 7 dni ode dne odeslani vyzvy dodavatelim.
V pfipadé verejné zakazky na dodavky (pokud to charakter dodavky umoznuje) muze
PO ucinit prokazatelné vybér z minimalné tfi dodavatell, ktefi vefejné nabizi
poptavané zbozi (napf.e-shop) a podklady, na jejichz zakladé doslo k vybéru
dodavatele, budou soucasti objednavky
PO si vyhrazuje pravo nevyzvat a pfipadné odmitnout dodavatele, se kterymi ma
negativni zkuSenosti v rozsahu pfedmétu zakazky. PO vyzve pouze takové zajemce,
o kterych ma vérohodné informace, Ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a
zkuSenosti jim poZzadované plnéni schopni fadné a v€as dodat.
PO rozhoduje na zakladé dodavatelem piedloZzené nabidky &i kalkulace o uzavfeni
smlouvy, popf. pfedloZeni objednavky (neni nutné ustanovit hodnotici komisi).
Zadani nebo nezadani zakazky malého rozsahu pisemné oznami zadavatel, tj. PO
v8em dodavatelum, ktefi pfedlozili nabidku.
VeSkera pisemna i elektronicka komunikace budou soucasti dokumentace zakazky,
ktera bude ulozena u zadavatele, tj. osoby povérené.
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Clanek 9

Zakazky s predpokladanou hodnotou piresahujicich 750 tisic az 2 mil K€ bez DPH

(resp.presahujicich 2,5 mil az 6 mil. KE bez DPH u stavebnich praci)

Zakazky na dodavky nebo sluzby s vysi plnéni pfes 750.000,- K& bez DPH avSak
nedosahujici 2.000.000,- K& bez DPH; zakazky na stavebni prace s vySi plnéni pfes
2.500.000,- K& bez DPH avsak nedosahujici 6.000.000,- K& bez DPH

1.

U téchto zakazek je zadavatel povinen oslovit nejméné tfi dodavatele a to pouze
pisemnou formou. O hodnoceni nabidek a rozhodnuti o pfidéleni zakazky dodavateli
musi byt sepsan pisemny zapis, jehoz pfilohou je i dokumentace pfislusné zakazky
(kopie osloveni a nabidky, resp. odpovédi oslovenych dodavateld).

Zadavatel vefejnou zakazku zadava nasledujicim zpusobem:

Obraci se na minimalni pocet dodavateld (3) svyzvou k pfedloZzeni nabidky
(s vymezenim pozadovaného pInéni a eventualné dalSimi podminkami pInéni). Vyzva
musi obsahovat rovnéz udaje o kritériich rozhodnych pro zadani zakazky (hodnotici
kritéria), ktera vS8ak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zakona; dobu
pro podani nabidek dodavateli musi stanovit minimalné v rozsahu 10 dni ode dne
odeslani vyzvy dodavatelim; vyzva k pfedlozeni nabidky musi obsahovat rovnéz
Ihdtu pro rozhodnuti o zadani zakazky.

Kromé vyzvy minimalniho poc¢tu dodavateltd PO vzdy sou€asné s pfedchozim bodem
zvefejiiuje zadani prislusné vefejné zakazky na profilu zadavatele Spravy NP
prostfednictvim prilohy €. 5 Vzor zadavaci dokumentace, a to po dobu minimalné 10
pracovnich dnd s uvedenim kontaktu na zadavatelem povéfenou osobu, na kterou se
mohou zajemci obratit, pf. na profilu vefejného zadavatele. PO je povinna poskytnout
potfebné informace o zakazce, kromé vyzvaného minimalniho podétu dodavatell
i dodavateltim, ktefi se mu pfihlasili na zakladé uverejnéni vefejné zakazky na profilu
zadavatele Spravy NP.

PO si vyhrazuje pravo nevyzvat a pfipadné odmitnout dodavatele, se kterymi ma
negativni zkuSenosti v rozsahu prfedmétu zakazky. Odmitnuti takovychto uchazecu
se nemusi pisemné zdavodriovat, pokud neni vyzadovano.

Posouzeni a hodnoceni nabidek a vybér pfislusného dodavatele u zakazek malého
rozsahu v téchto limitech provadi hodnotici komise. Hodnotici komise je vzdy
minimalné tficlenna. Hodnotici komise je jmenovana poradou vedeni Spravy NP.
Nejméné jeden Clen komise musi mit odbornost ve vztahu k poZadovanému pinéni.
Komise rozhoduje spolu se zddvodnénim (s ohledem na hodnotici kritéria) uzavieni
smlouvy ¢&i u€inéni objednavky s vybranym dodavatelem nebo jiny postup (zrudeni
vnitfniho poptavkového Fizeni, apod.). Rozhodnuti hodnotici komise je tedy konecné.
Zadani nebo nezadani zakazky malého rozsahu oznami zadavatel vSem
dodavatelim, ktefi pfedlozili nabidku.

Veskera pisemna, popf. i elektronicka komunikace budou soucéasti dokumentace
zakazky, ktera bude ulozena u zadavatele, tj. osoby povérené.
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Clanek 10
Vyjimky ze zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

1. V pfipadé hrozici a jinak neodvratitelné Skody nebo za jinych naléhavych podminek je
feditel Spravy NP opravnén rozhodnout o pfimém zadani zakazky na dodavky nebo
sluzby nedosahujici vySe 2.000.000,- K& bez DPH, pfi¢emz jsou povinni vychazet z
dostupnych informaci o trhu. Podobné je feditel SNPCS opravnén rozhodnout o pfimém
zadani zakazky na stavebni prace nedosahujici vySe 6.000.000,- KE bez DPH. Jinymi
naléhavymi podminkami jsou napf. havarie, kalamity, krizové situace apod.. PO, ktera
vyuZije toto ustanoveni, je povinna pisemné pozadat feditele SNPCS o umoznéni zadani
zakazky dle tohoto bodu s oduvodnénim, pro¢ ma byt dana zakazka zadana timto
zpusobem.

2. Osloveni minimalniho poctu dodavatell se neuplatni v pfipadé, kdy to charakter zakazky
znemoziuje (napf. stavby a dodavky specifického charakteru, u kterych charakter akce
znemoznfuje osloveni pozadovaného poctu dodavateld, nakup specializovanych zafizeni
a predmétu pro védecké ucely, u kterych existuje pouze jeden dodavatel, nakupy
specifickych zafizeni a pfedmétl ze zahrani€i, apod.). Zadani této zakazky povoluje
feditel SNPCS. Povéfena osoba, ktera vyuzije toto ustanoveni, je povinna pisemné
pozadat feditele SNPCS o umoznéni zadani zakazky dle tohoto bodu s od(ivodnénim.

Clanek 11
Spole€na ustanoveni tykajici se zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

1. Zadavatel poskytuje pro zpracovani nabidky zadavaci dokumentaci v rozsahu
pfiméfeném charakteru zakazky, tak aby byly zajistény jednotné podminky zpracovani
nabidek pro v8echny uchazefe o zakazku. Zadavaci dokumentaci se rozumi veSkeré
dokumenty, jimiz zadavatel specifikuje pfedmét zakazky a v nichz si klade podminky a
pozadavky na jeji realizaci.

2. Zadavatel si stanovuje pozadavky na kvalifikaci a odbornost dodavatele v zavislosti na
charakteru a rozsahu zakazky.

nabidkova cena. Zadavatel zvoli z&kladni kritérium pro zadani zakazky podle jejiho
druhu, charakteru a slozZitosti v navaznosti na rozsah pozadavkd vymezujicich pfedmét
zakazky. Zadavatel je povinen tato kritéria stanovit pfed odeslanim vyzvy k pfedlozeni
cenovych nabidek. Nerozhodne-li se zadavatel pro zadani zakazky podle ekonomické
vyhodnosti nabidky, posuzuje nabidku podle dilCich kritérii, jimz musi stanovit vahu,
kterou vyjadfi nejlépe v procentech. Jednim z dil€ich kritérii je vSak vzdy nabidkova
cena.

4. Zadavatel si vzdy vyhrazuje pravo vtomto fizeni nevybrat Zzadného dodavatele nebo
poptavkové fizeni zrusit.

verze €. 2 strana¢. 92z 11



Clanek 12
Specifické zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
Elektronické trzisté, Ustni cenové jednani

1. Elektronické trzisté: Sprava NP postupuje pfi zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu, u kterych je stanovena povinnost pouzit e-trzisté v souladu s Usnesenim vlady
CR &. 343 ze dne 10. kvétna 2010, k pouzivani elektronickych trzist subjekty vefejné
spravy pfi vynakladani finanénich prostfedk vE€. pravidel systému pouzivani
elektronickych trzist subjekty vefejné spravy pfi pofizovani a obméné uréenych komodit.
Usnesenim vlady CR &. 451 ze dne 15. &ervna 2011, o Seznamu komodit, které budou
pofizovany a obmérnovany prostfednictvim elektronického trzisté, o Vzorovém provoznim
fadu elektronickych trzist, o Metodickém pokynu k vybranym chybam v klasifikaci CPV
a o zméné& Usneseni vlady CR & 343 ze dne 10. kvétna 2010, k pouzivani
elektronickych trzist subjekty vefejné spravy pfi vynakladani financnich prostfedku.

2. Sprava NP pfi nakupu uréenych komodit vyuziva jediné e-trzisté GEMIN. Sprava NP
musi prostfednictvim e-trzisté zadavat 100 % finanéniho objemu uréenych komodit.
Povinnost se vztahuje na vefejné zakazky malého rozsahu v hodnoté nad 50.000,- K&
bez DPH, pfipadné na nakup komodit v rezimu zjednoduseného podlimitniho Fizeni
nebo na realizaci vefejnych zakazek zadavanych na zakladé ramcové smlouvy, pokud
byla ramcova smlouva uzaviena s vice uchazeli. Nepovinné se vSak mohou
prostfednictvim e-trZisté pofizovat uréené komodity (i komodity nezafazené do seznamu
povinnych komodit) od ¢astky 1,- KE. Ministerstvo Zivotniho prostfedi jako administrator
systému ma pravo nahlizet do jednotlivych evidenci resortnich organizaci ministerstva.

3. Touto formou jsou zadavany vSechny zakazky komodit uvedenych v Seznamu komodit
Usneseni vliady €. 451 z 15. 6. 2011 v hodnoté nad 50 000,- K¢ bez DPH nedosahujici
2 000 000,- Ké bez DPH na dodavky a sluzby, nedosahujici 6 000 000,- K& bez DPH
na stavebni prace, prostiednictvim referenta majetkopravni evidence.

4. Pred objednanim pfes elektronické trzisté vystavi ten, kdo nakup pozaduje, pisemny
pozadavek pro zadani vefejné zakazky na el. trzisti. Tuto Zadost podepise PO a predlozi
ji referentovi majetkopravni evidence. Ten zada na el. trzisté poptavku na toto zbozi. Po
zaslani nabidek od moznych dodavatell, tyto nabidky PO posoudi a ten, kdo nakup
pozaduje, vystavi objednavku na nejvyhodnéjsi nabidku a zajisti schvaleni objednavky
spravcem rozpoCtu stejnym zpusobem, jako pfed nakupem na fakturu. Pfilohou
objednavky je protokol o vybéru dodavatele. Teprve na zakladé schvalené objednavky
muize byt zbozi objednano pres el. trzisté.

5. P¥i zadavani zakazek formou elektronického trzisté musi pocet oslovenych subjektl
odpovidat provoznimu Fadu elektronického trzisté. Tento je uvefejnén na zvoleném
elektronickém trzisti.

6. Ustni cenové jednani: Sprava NP postupuje pfi zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu zpusobem Ustniho cenového jednani téch typu zakazek, u kterych jiz byla cena
pfedem vysoutéZzena v ramci klasického vybérového Fizeni dle zakona nebo v ramci
vefejné zakazky malého rozsahu uvefejnéné na profilu vefejného zadavatele
s neomezenym podétem uchazedd. Ustni cenové jednani je pfipustné pouze v pfipadé
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zadavani lesnickych praci, kdy technik jedna s pfimo oslovenymi dodavateli o cené
zakazky malého rozsahu s moznosti nasmlouvat prace v max. vysi vitézné ceny vefejné
zakazky. V tomto pfipadé se na takovéto zadani vefejné zakazky malého rozsahu
nevztahuje povinnost udéleni vyjimky ze Smérnice feditelem Spravy NP.

CAST CTVRTA
USTANOVENI|I PRECHODNA A ZAVERECNA

VeSkera dokumentace o provedenych poptavkovych fizenich a realizovanych vefejnych
zakazkach podléhajicich této smérnici musi byt ulozena v pfiruéni spisovné dle pokynu
prislusného vedouciho utvaru, jehoz se zakazka tyka, a to po dobu 10 let od podepsani
smlouvy a po uplynuti této lhaty muze byt provedena skartace v souladu se skartaCnim
fadem Spravy NP. Dokumentaci o vefejné zakazce se rozumi souhrn vSech dokumentu
tykajicich se pfedmétné verejné zakazky v€etné Uplného znéni originall nabidek vSech
dodavatelll a uzavienych smluv.

Tato smérnice je zavazna pro vdechny zaméstnance Spravy NP.

Kontrola plnéni této smérnice je vykonavana v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni
kontrole), v platném znéni a jeho provadécimi predpisy. Kontrola organu dohledu je

provadéna dle zakona o zadavani vefejnych zakazek.

PFilohou této smérnice jsou vzory zakladnich dokumentl tykajici se zadavani verejnych
zakazek malého rozsahu mimo rezim elektronického trzisté.

Za spravnost zadavani vefejnych zakazek v souladu se zakonem a v souladu s touto
smérnici je po strance procesni i vécné zodpovédna osoba, ktera vefejné zakazky dle
této smérnice zadava, tj. povéfena osoba.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1.10.2016.

Verze €.2 nabyva uginnosti dne 1.1.2017

Ing. Pavel Benda, Ph.D.
feditel

verze €. 2 strana¢. 11z 11



