Napln prace

Pracovni pozice: naméstek reditele — vedouci odboru ekonomiky

Stanovovani finan¢ni strategie organizace, provadéni finan¢nich operaci na finan¢nim a
kapitalovém trhu, koordinace finan¢nich a jinych aktivit a zaji§tovani rovnovahy ve zdrojich a

potfebach organizace.

Kromé zakladnich povinnosti uvedenych v zdkoniku prace, dalSich pravnich ptedpisech
vztahujicich se k zaméstnancem vykondvané praci, v organizaénim a pracovnim fadu
zaméstnavatele a dalSich vnitinich pfedpisech, vykonava zaméstnanec zejména tyto dalsi ¢innosti:

zajiSt'uje systém financovani Spravy prostfednictvim vice zdroji financovani

zajiSt'uje rozpoc€tové planovani Spravy

zajiSt'uje tvorbu rozpoctu Spravy a dil¢ich rozpo€tl organizacnich Utvari

zajistuje tvorbu planu investicniho rozvoje

komplexné zajistuje financni vykaznictvi projektd hrazenych z mimorozpoctovych zdroji
(SFZP, PPK, PHARE, ISPA, EHP-Norsko, OPZP atd.)

zajiSt'uje prabézné financovani provozu Spravy

vede daflovou evidenci a plnéni daflovych povinnosti Spravy

vede ekonomicko-hospodaiskou statistiku a vykaznictvi

schvaluje veskeré vydaje spojené se smlouvami a nakupy vcetné jejich ucelovosti

ucastni se obchodnich jedndni véetné stanovovani smluvnich podminek

zajiStuje komunikaci s bankou

koordinuje pfipravu a realizaci investic

provadi komplexni koordinaci postupti vetejného zadavatele pii zadavani vefejnych zakazek
za pouzivani riznych druhti zadavaciho fizeni.

administrativné zajist'uje cely proces zadavaciho fizeni (dale jen ,,ZR%). Planuje ZR, zahajuje
a koordinuje priibéh ZR; spolupodili se na tvorbé zadavaci dokumentace; stanovuje pozadavky
vetejného zadavatele na kvalifikaci; eviduje nabidky; ucastni se otevirdni, hodnoceni a
posuzovani nabidek; zajistuje proces ukonéeni ZR, véetné ptipadného namitkového fizeni.
zastupuje Spravu ve Vyboru kybernetické bezpecnosti pro narodni parky

Vv pfipadé, Ze v rdmci vykonu pracovni ¢innosti zpracovava udaje majici vztah k osobnim
udajim zaméstnanci, dodrzuje pravni a vnitini predpisy a pravidla na jejich ochranu,

dbé o sviij odborny rist

ucastni se odbornych seminaiu a Skoleni

pro potieby Spravy fidi vozidlo

vykonava dalsi ukoly souvisejici s jeji funkci dle pokynil svého nadiizené¢ho



